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ACTA 

FECHA:  Bogotá 22 OCTUBRE 2025     

LUGAR: Jardín Infantil Emanuel  

HORA: 10:30 am 

TEMA: SIMULACRO DISTRITAL DE EVACUACION POR SISMO 

ASISTENTES: Talento humano / Niños y Niñas  

ORDEN DEL DIA: 

➢ Informar al talento humano sobre la realización del simulacro 

➢ Se pitará con el silbato en un sonido sostenido 

➢ Se tomará el tiempo utilizando durante el evento un cronometro  

➢ Se evacuará al punto de encuentro 

➢ Se contarán los niños, niñas y el personal presente. 

 

OBJETIVO: 

Evaluar la efectividad del plan de evacuación del jardín infantil, al talento humano y a los 

niños/as en los procedimientos de evacuación en caso de sismo. Como también 

identificar áreas de mejora en el plan de evacuación, como también verificar si las rutas 

de evacuación son claras, accesibles y seguras para todos los niños/as,medir el tiempo 

total de la evacuación desde el momento en que se activa la alarma hasta que todos los 

participantes se encuentran en el punto de encuentro designado. 

 

ANTES: 

Inicialmente a primera hora se informará al personal que hace parte de la unidad 

operativa que el día de hoy se realizara simulacro de incendio, para que tengan su carnet 
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y pito en un lugar visible, al igual que los niños y niñas quienes deberán tener puestos 

dichos carnets. Llegada la hora se hará sonar el megafono manteniendo un sonido 

extenso permitiendo que sea escuchado en el patio y sus alrededores. 

DURANTE: 

Los niños y niñas de los niveles de maternal y caminadores 1,2 y 3 fueron evacuados de 

las aulas de manera ordenada y segura utilizando las rutas de evacuación designadas y 

contando con el apoyo del personal de alimentos y servicio de higiene, al igual que los 

participantes del nivel de párvulos del segundo piso quienes debieron bajar utilizando los 

pasamanos de las escaleras también los niveles de prejardín 1 y 2  del segundo piso 

bloque 2 bajaron cuidadosamente las escaleras para salir hacia la calle, se verifico que 

todas las áreas estuvieran  completamente evacuadas, sé verifico el cierre de llaves del 

gas antes de salir del jardín y que no quedara alguna persona dentro de el. Al llegar al 

punto de encuentro se realizó conteo de participantes, el talento humano, se verifico que 

las profesionales portaran   su carnet correspondiente con su pito, se revisaron las listas 

de asistencia diligenciadas y sus carnets de emergencia, al igual que la póliza de 

accidentes. Los niños y niñas fueron evacuados de las aulas de manera ordenada y 

segura utilizando las rutas de evacuación designadas, se tomó el tiempo utilizado durante 

el evento, el cual fue de 3 minutos y 38 segundos. 

DESPUES:  

La profesional líder del componente condiciones de estructura para la atención del 

servicio invito a todo el talento humano y a los niños/as  a regresar al jardín infantil  en 

orden y con tranquilidad siguiendo las indicaciones al llegar allí ingresaron a sus 

respectivos salones donde entregaron el carnet a sus profesionales quienes continuaron 

con sus actividades programadas.  

DESARROLLO: 

Siendo las 10:30 se da inicio al simulacro por medio del sonido sostenido del megáfono  

el cual realiza la guarda de seguridad Angela Asis  quien es la encargada y también de 

contabilizar el tiempo  e inmediatamente se comienza a cronometrar, Inicialmente  las 

profesionales de los niveles del bloque 1 que se encuentran en el segundo piso en la 
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actividad correspondiente proceden a evacuar con sus niños y niñas desde sus salones 

y con al apoyo de las personas del servicio de  alimentos y servicios higiene  saliendo 

del jardín hacia el punto de encuentro el cual esta  ubicado en la  parte  nor-oriental de 

donde  se encuentra  la unidad operativa y allí invitan a los participantes a sentarse sobre 

el borde del anden mientras se realizaron  las acciones pertinentes como lo son realizar 

el conteo de los niños y niñas que fueron 95  participantes y 21 adultos para un total de 

116   se verifico que porten su carnet y el talento humano su chaleco correspondiente, 

se confirmo que tuvieran las listas de asistencia diligenciadas con la cantidad de 

participantes presentes en el momento que realizamos dicho simulacro, como también 

la póliza  de accidentes y el directorio. Al finalizar el simulacro se recomienda a las 

profesionales tener en cuenta para próximos simulacros trasmitir tranquilidad y calma a 

los participantes ya que algunos se pueden asustar por el sonido del megáfono como 

sucedió con Jade Luciana del nivel de prejardín 1 quien demostró tener miedo y varias 

veces repitió “Dios mío. Dios mío al igual que practicar el hacer fila ya que algunos 

demostraron no tener conocimiento de esta indicación, también se agradece al talento 

humano en general el compromiso, apoyo y participación con dicho evento. 

 

 
Compromisos 

Responsables Fecha de Ejecución 

Dar indicaciones claras a los 
niños y niñas para realizar este 
tipo de eventos. 

Las profesionales por 
medio de actividades. 

Cuando se programan simulacros 

   

ELABORADO POR:   COMPONENTE CONDICIONES DE ESTRUTURA  PARA LA 

ATENCION DEL SERVICIO (Nubia Cortes). 
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